
土建预算从业人员职业技能培训评价大纲
第一科目：《预算基础知识及相关文件》
一、工程造价相关法规与制度
（一）了解工程造价管理相关法律、法规与制度；

　   （二）了解工程造价管理及其制度。　　 
二、建设项目管理
（一）了解建设项目管理的概念、内容与程序；

　　 （二）了解建设项目的成本管理内容；

（三）熟悉建设项目、单项工程、单位工程、分部分项工程的概念与划分。

　　
三、建设工程合同管理
（一）了解建设工程管理涉及的相关合同，熟悉工程造价管理相关合同；

（二）了解建设工程施工合同文件的组成，熟悉建设工程施工合同造价相关条款；
（三）了解建设工程施工合同争议的解决办法；
（四）熟悉建设工程合同类型及其选择方法。
　　
　　四、工程造价的构成

　　 （一）熟悉我国建设工程造价的概念和构成；

　　 （二）熟悉设备及工器具购置费的概念和构成；

　　 （三）熟悉工程建设其他费用的概念和构成；
（四）掌握建筑工程费、安装工程费的概念和构成。
　　 

　　五、工程造价计价方法和依据
（一）了解建筑安装工程预算定额、概算定额和投资估算指标的编制原则；
（二）熟悉建设工程造价计价方法；

（三）熟悉建设工程造价计价依据分类与作用；

（四）熟悉人工、材料、机械台班定额消耗量的确定方法及其单价的组成和编制方法；
（五）熟悉建设工程费用定额的构成；

　　 （六）掌握预算定额、概算定额单价的编制方法。
　　 

　　六、决策和设计阶段工程造价的确定与控制

　　 （一）了解决策和设计阶段影响工程造价的主要因素；

　　 （二）了解设计概算的编制方法；

　　 （三）掌握施工图预算的编制方法。

　　
　　七、建设项目招投标与合同价款的确定

　　 （一）了解建设项目招投标程序；

（二）了解招标文件的组成与内容；
（三）了解评标定标方法和合同价款的确定；

　　 （四）了解工程分包招投标，设备、材料采购招投标合同价款的确定方法；

　　 （五）掌握建设工程招标工程量清单的编制方法；

　　 （六）掌握工程招标标底和投标报价的编制方法。
　　 

　　八、工程施工阶段工程造价的控制与调整
　　 （一）了解合同预付款、工程进度款的支付方法；

（二）了解工程索赔的概念、处理原则与依据；
（三）了解工程变更的处理，掌握合同价款的调整方法；
　　 （四）掌握工程结算的编制。

　　 

　　九、竣工决算的编制与保修费用的处理

（一）了解竣工验收报告的组成；
（二）了解竣工决算的内容和编制方法；
　　 （三）熟悉保修费用的处理方法。　
　　 十、2013清单的内容

（一）熟悉2013清单内容

    1.《建设工程工程量清单计价规范》GB50500-2013

2.《房屋建筑与装饰工程工程量清单计算规范》GB50854-2013（土建专业）

3.《通用安装工程工程量清单计算规范》GB50856-2013（电气、水暖专业）
（二）选修2013清单内容

1.《城市轨道交通工程工程量计算规范》GB50861-2013
　　十一、有关造价管理文件选编 
（一）京建发[2014]101号：《北京市住房和城乡建设委员会关于调整安全文明施工费的通知》

（二）建标(2013)44号：住房城乡和建设部 财政部关于印发《建筑安装工程费用项目组成》的通知

（三）国务院令第613号：《中华人民共和国招标投标法实施条例》

（四）中华人民共和国住房和城乡建设部令第16号：《建筑工程施工发包与承包计价管理办法》

（五）京建发[2013]399号：《北京市住房和城乡建设委员会北京市财政局关于转发住房城乡建设部财政部关于印发<建筑安装工程费用项目组成>的通知》
（六）京建法[2013]7号：北京市住房和城乡建设委员会关于印发《 关于执行2012年
<北京市建设工程计价依据——预算定额>的规定》的通知

（七）京建发[2011]206号：关于印发《北京市建设工程造价管理暂行规定》的通知
（八）京建发[2011]130号：《北京市住房和城乡建设委员会关于进一步规范北京市房屋建筑和市政基础设施工程施工发包承包活动的通知》

（九）京建法[2011]21号：《北京市住房和城乡建设委员会关于贯彻执行<关于进一步规范北京市房屋建筑和市政基础设施工程施工发包承包活动的通知>有关问题的通知》

（十）京建发[2010]255号：关于贯彻执行2009年《北京市建设工程工期定额》和2009年《北京市房屋修缮工程工期定额》有关问题的通知 

（十一）京建市[2009]610号：关于印发《北京市房屋建筑和市政基础设施工程劳务分包合同管理暂行办法》的通知 
（十二）京建定[2009]16号：关于实施《北京市房屋建筑和市政基础设施工程施工总承包合同示范文本》的通知

（十三）京造定[2012]2号：关于调整建设工程造价中税金标准的通知

（十四）京造修[2009]8号：关于贯彻实施《房屋修缮工程工程量清单计价规范》的通知 
（十五）京建发〔2016〕116号北京市住房和城乡建设委员会关于印发《关于建筑业营业税改征增值税调整北京市建设工程计价依据的实施意见》的通知

第二科目：《土建预算实务知识》
一、总说明（5%）
　　  （一） 2012年《北京市建设工程计价依据——预算定额》（以下简称2012定额）的适用范围和作用。

　　  （二）2012定额消耗量的确定及包括的内容。

　    （三）2012定额单价及其相关费用的确定及包括的内容。

（四）建设工程费用包括的内容。
（五）现场管理费包括的内容。

（六）房屋建筑与装饰工程费用标准

1.房屋建筑与装饰工程费用标准的适用范围。

2.房屋建筑与装饰工程费用标准的有关规定和计算规则。

二、建筑工程（55%）
（一）基础工程（15%）
　　 1.土石方工程

　　 （1）不属于土石方工程定额所包括的内容，发生时可另行计算。
　　 （2）土方、石方（碴）运输的规定。
（3）有关附表内容，会计算工作面宽度，放坡土方增量折算厚度等附表数据。
（4）挖沟槽、基坑、一般土方的划分标准，掌握各种类型基础土方的计算。
（5）土石方工程项目的适用范围。
（6）平整场地和回填土的计算规定。
（7）人工土石方与机械土石方的取定原则。
　　 2.地基处理及边坡支护工程

（1）有关地基处理及边坡支护的施工工艺。
　　 （2）换填垫层、地基强夯、地下连续墙、锚杆（锚索）、土钉支护、喷射混凝土和水泥砂浆的定额应用。

　   3.桩基工程

　　 （1）打桩、试验桩、复打桩、桩尖安装、钢托板、接桩、桩芯砼、截桩、凿桩头、送桩、检测费用的定义。
　　 （2）泥浆护壁成孔灌注桩、螺旋钻孔成孔桩、人工成孔灌注桩、灌注桩后压浆的定额应用。
   （二）主体结构工程（15%）

　　 1.砌筑工程

　　 （1）砖砌体、砌块砌体、石砌体的施工方法、材料性质及特点。
（2）新型节能保温墙体材料的构成。
（3）构筑物砌体的计算方法。　
（4）基础与墙体的划分界限，各种墙体的形式及应用。
（5）砌体中有关砌筑砂浆的规定。
（6）垫层中相应定额子目的应用。

　　 2.混凝土及钢筋混凝土工程

　 　（1）混凝土及钢筋混凝土工程的项目组成。

　 　（2）混凝土不同强度等级的换算方法。

　　 （3）混凝土构件（柱、梁、板、墙等）各自划分界限。

（4）混凝土构件中其它构件与小型构件的区别。
（5）现场搅拌混凝土时定额子目的应用。

　　 （6）楼梯工程量计算规则与其它构件的不同。

（7）钢筋项目的设置和钢筋计算的有关规定。

　　 （8）钢筋机械连接及有（无）粘结预应力钢丝束、钢绞线及张拉的计算及应用，了解植筋的计算及应用。
　　 3.金属结构工程
　 　（1）金属结构工程的项目划分。

　 　（2）有关项目的定额应用。
　　 4.木结构工程
（1）木结构工程的项目划分等。
（2）有关项目的定额应用。
（三）门窗、屋面及防水、保温、防腐工程 (10%)
1.门窗工程

　　 （1）附框定额子目的应用。
（2）门窗工程的综合内容。

（3）编制预算书时门窗工程的列项。
2.屋面及防水工程

（1）屋面及防水工程的项目划分、定额表现形式。
（2）阳光板屋面、架空屋面、整体金属屋面、膜结构屋面、太空板屋面特点。
（3）屋面变形缝、墙面变形缝（内墙、外墙）、地面变形缝、顶棚变形缝、嵌缝的施工工艺和定额应用。
（4）屋面及防水工程计算的有关规定。　
3.保温、隔热、防腐工程
（1）保温、隔热、防腐工程的项目划分。
（2）硬泡聚氨酯现场喷发、喷超细无机纤维的施工工艺。

（3）常用保温板材的性质及特点。
（4）保温、隔热、防腐工程的定额应用。
（四）建筑面积、措施费等(15%)

1.册说明

　 　（1）房屋建筑与装饰工程分册包括的内容，工效的规定。

　　 （2）房屋建筑与装饰工程分册有关项目调整或换算的规定。

　　 （3）相关定额之间项目的划分和借用。

（4）檐高和层高的计算规定。
2.建筑面积计算规则

　　   建筑面积计算规则，会计算各种建筑工程的建筑面积。
3.工程水电费

　　 （1）工程水电费所包含的内容。
　　 （2）工程水电费所计取的范围及计算规则。

4.措施项目

（1）措施项目划分、表现形式及费用组成。
（2）超高施工增加的定义和工程内容。

（3）施工排水、降水工程的施工工艺。
（4）降水周期、适用范围以及超出降水周期的有关降水规定。
（5）各类构件模板计算规则。
（6）脚手架租赁费用计算方法。

　   （7）综合脚手架与室内装修脚手架的使用关系。

（8）内墙装修脚手架计算条件和计算方法。
　　 （9）模板支撑高度3.6米以上每增1米项目的有关计算及应注意的问题。

（10）垂直运输费计取的规定。
（11）计取降水费用的条件。
（12）安全文明施工费包括的内容。
三、装饰工程（30%）
1.楼地面装饰工程
　 　（1）台阶、坡道、散水定额综合内容。
（2）楼地面整体面层及找平层、楼地面镶贴、橡塑面层、其他材料面层、踢脚线、楼梯面层的综合内容及计算规则的区别。
　  2.墙、柱面装饰与隔断、幕墙工程
（1）墙、柱面装饰与隔断、幕墙工程的项目划分。
　   （2）带骨架幕墙、明框玻璃幕墙、隐框玻璃幕墙、半隐框玻璃幕墙、点式玻璃幕墙、拉索式玻璃幕墙、全玻璃幕墙、特殊幕墙的定额应用。

（3）龙骨式隔墙的综合内容。
（4）墙面、柱（梁）面抹灰和装饰的计算规则和定额应用。
　　 （5）柱基座、柱帽及成品装饰柱的定额套用原则。
3.天棚工程

　　 （1）天棚龙骨项目划分，正确套用定额。
（2）天棚抹灰、天棚吊顶、采光天棚工程、天棚其他装饰的定额应用。
　　 （3）天棚面层装饰计算规则。

4.油漆、涂料、裱糊工程
（1）油漆、涂料、裱糊工程项目划分。
（2）“金属构件单位面积计算表”使用性质。
　　 （3）定额油漆调整的原则及定额应用。
（4）墙面、天棚面层喷刷涂料的定额应用。
5.其他装饰工程
　   （1）本章项目划分及综合内容，正确套用定额。
（2）各种装饰线条的适用范围和定额子目使用的区别。
　　 （3）栏杆、栏板、扶手工程量计算规则。
（4）暖气罩及浴厕配件的计算原则。
四、2013清单内容（10%）
（一）《房屋建筑与装饰工程工程量计算规范》GB50854-2013
（二）工程量清单编制方法，能够准确描述项目特征及按照工程量清单计算规范计算工程量。
第三科目《选修》
一、计价软件应用

了解计价软件的应用
	土建预算从业人员职业技能培训课时安排

	课程名称
（内容）
课  时
必修

选修

预算基础知识及相关文件
16
—
建筑识图
16
—
2012定额总说明及总述
4
—
房屋建筑与装饰工程预算定额（基础）
12
—
房屋建筑与装饰工程预算定额（主体结构）
16
—
房屋建筑与装饰工程预算定额（门窗、屋面及防水、保温、防腐工程）
8
—
房屋建筑与装饰工程预算定额（建筑面积、措施费等）

12

—
房屋建筑与装饰工程预算定额（装饰）
20
—
2013清单相关内容
16
—
计价软件应用（选修）
—
8

小计

120
8
课时合计

128
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